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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Tên đơn vị …………………..                            ________________________
      __________
         Số :            / ……… 
   TP. Hồ Chí Minh, ngày        tháng       năm 20…
Về cử (cán bộ, giáo viên,…) đi (tham quan, công tác, học tập …) tại nước............................................

                                                          Kính gởi :  Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.
(Tên đơn vị) nhận được thư mời ngày ……. tháng ……. năm ……. của tổ chức  (tên tổ chức mời) về việc mời đoàn (cán bộ, giáo viên) của (đơn vị) tham dự  ……….  tại nước ………….
Thành phần đoàn đi gồm có:

1. Ông (Bà) ………….. , chức vụ, chức danh …………… (môn dạy)…….. , viên chức (công chức) loại …. , ngạch ….. , mã số …… , số CMND………. ;

2. Ông (Bà) ………….. , chức vụ, chức danh …………… (môn dạy)…….. , viên chức (công chức) loại …. , ngạch ….. , mã số …… , số CMND……….; 
Thời gian đi (số ngày), từ ngày ………….  đến ngày  ………….. 
Mục đích của chuyến đi   …………………………………………………………
Kinh phí chuyến đi gồm có:

· Vé máy bay đi và về (tự túc hay do phía mời đài thọ);

· Phí ăn, ở, sinh hoạt ở nước ngoài (tự túc hay do phía mời đài thọ).

(Tên đơn vị) sẽ thực hiện tốt việc quản lý các thành viên của đoàn, cam kết trở về nước Việt Nam đúng thời hạn xin phép.

(Tên đơn vị)  kính đề nghị Sở Giáo dục và Đào tạo chấp thuận./.

Nơi nhận:                                                                    THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
   - Như trên;
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